【組織類】
信徒權益與會籍管理

一、何謂會籍：
1.凡在本會接受合乎聖經真理，全身入水的洗禮之人，即加入屬靈的大家庭，成為本會的信徒，就要設立信徒會籍。
2.為方便管理、整理、查閱，一般而言，會籍以一戶為單位整理
二、會籍之管理：
1.信徒在報名受洗，請應依教會所提供之表格，詳細填寫
2.信徒受洗後，總務（資訊）股負責人就應根據受洗報名表，把信徒資料填入信徒名冊（以戶為主），建立該信徒的會籍
3.信徒會籍填載信徒的相關資料，當視為重要資訊，總務（資訊）股負責人應妥善保管，不可隨意讓不相關之人閱覽
4.信徒會籍是為牧養、訪問、造就信徒而設立，因此信徒若因各種因素，而遷居他處，且是要作較長期之居住時，信徒應告知教會，且請總務（資訊）股負責人將自己的會籍資料，寄給新住處之所屬教會，信徒也應主動尋找新住處之附近教會，參加聚會，使自己和家人的信仰，不斷的接受照顧和培養。雖然也許原來所屬教會尚有親人，自己想把會籍依然留在原教會，但為方便教會的牧養，和自己信仰的造就，應當先遷出，待以後，返鄉時，可把會籍再遷回來。
5.各教會之總務（資訊）股負責人，對已經長期遷居他處之信徒，應主動徵詢該信徒之意見，儘快把會籍資料寄至新的所屬教會；而新的所屬教會當收到該信徒的資料，應請相關人員，立即安排訪問、關懷該信徒。
三、信徒的義務方面：
1.信徒應順從教會整體（包括：總會、教區、教會）真理之指導
2.在教會中，信徒都是一家人，務必以神的愛互相關懷、幫助、造就，若有甚麼嫌隙，也當順服真理的勸勉，化解衝突，以愛彼此赦免、接納。
3.教會是每個信徒的家，為要維持、發展神的家，信徒應當常常參加各種聚會，也依需求，參與各種活動、講習；且要存感恩之心，奉獻財物、時間、恩賜，接受教會所安排之各項聖工
四、信徒的權益方面：
1.每位信徒均應得到教會的生活關懷、信仰的造就
2.本會信徒均可參加所屬教會之信徒會議，並享有發言權，年滿十八歲後，有表決權、選舉權、被選舉權（需入教三年以上）及罷免權
3.信徒外出到其他地區，若願意借住當地教會一～三天之內，可向自己所屬教會負責人申請「信徒介紹書」，前往借住；借住時，一定要配合遵守借住教會之各項規定，並存樂意的心感恩奉獻
4.適婚之未婚信徒，可請教會「婚姻介紹人」或其他適當人員，關心和介紹

